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forma dg').ef Orgénica Municipal e da Legislagao vigente. Estatui normas e procedimentos para a garantia
S, 20 ‘ do acesso a informacdo e da transparéncia da
gestdo publica no ambito do Municipio de
Cabeceira Grande e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CABECEIRA GRANDE, Estado de
Minas Gerais, no uso da atribuicdo que lhe confere o artigo 76, inciso III da Lei Organica do
Municipio, faz saber que a Camara Municipal de Cabeceira Grande decreta e ele, em seu
nome, sanciona e promulga a seguinte Lei:

CAPITULO1
DISPOSICOES PRELIMINARES, OBJETO E AMBITO DE APLICACAO NORMATIVA

Art. 1° Esta Lei estatui normas e procedimentos para a garantia do acesso a
informacdo e para a classificagdo de informagdes sob restrigdo de acesso, observados grau e
prazo de sigilo, bem como da transparéncia da gestdo publica no d&mbito do Municipio de
Cabeceira Grande, em conformidade com o disposto no inciso XXXIII do caput do artigo 5°,
no inciso II do paragrafo 3° do artigo 37 e no paragrafo 3° do artigo 216 da Constituigdo
Federal, aplicando-se as normas gerais previstas na Lei Federal n.° 12.527, de 18 de
novembro de 2011, na Lei Complementar Federal n.° 101, de 4 de maio de 2000, com a nova
redagdo dada pela Lei Complementar Federal n.° 131, de 27 de maio de 2009, no Decreto
Federal n.° 7.724, de 16 de maio de 2012 e no Decreto Estadual n.° 45.969, de 24 de maio de
2012,

§ 1° Aplicam-se a esta Lei, no que couber, preceitos do Codigo Municipal de
Defesa do Usuario de Servigos Publicos — Codusp de que trata a Lei Municipal n.° 562, de 4
de outubro de 2017, e o disposto na Lei Municipal n.° 674, de 14 de maio de 2020, sobre o
Sistema de Controle Interno do Poder Executivo e o Conselho Municipal de Transparéncia
Publica e Integridade — CMTPIL.

§ 2° Sdo deveres basicos dos administradores publicos, além daqueles
estabelecidos em leis gerais e especiais, pautarem-se pela probidade, honestidade e
moralidade, promoverem a prestagdo de contas da atividade publica (accountability) e
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agirem com base nos principios da gestdo publica, observando-se os pressupostos e
disposigdes desta Lei.

CAPITULOII
DO ACESSO A INFORMACAO
Secao I
Disposi¢oes Gerais, Diretrizes e Conceituacdes Basicas

Art. 2° Os orgdos e as entidades de qualquer dos Poderes do Municipio,
observado o respectivo ambito de competéncia, assegurardo, as pessoas naturais e juridicas, o
direito de acesso a informagdo, que sera proporcionado mediante procedimentos objetivos e
ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de féacil compreensdo, observados os
principios da administragdo publica e as diretrizes previstas na legislacdo federal e nesta Lei.

Art. 3° Os procedimentos previstos nesta Lei destinam-se a assegurar o direito
fundamental de acesso a informag¢do e devem ser executados em conformidade com os
principios basicos da administragdo publica, mormente o primado da publicidade, e com as
seguintes diretrizes:

[ — observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excegio;

IT — divulgagdo de informacdes de interesse publico, independentemente de
solicitagdes;

IIT — utilizagdo de meios de comunicagdo viabilizados pela tecnologia da
informacao;

IV — fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na
administragdo publica; e

V —desenvolvimento do controle social da administragio publica.
Art. 4° Para os efeitos desta Lei, considera-se:
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I — informacdo - dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para
produgdo e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

II — dados processados - dados submetidos a qualquer operag¢do ou tratamento
por meio de processamento eletronico ou por meio automatizado com o emprego de
tecnologia da informacgéo;

III — documento - unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o
suporte ou formato;

IV — informag@o sigilosa - informagdo submetida temporariamente a restrigdo
de acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranga da sociedade e do
Estado, e aquelas abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo;

V — informagdo pessoal - informagdo relacionada a pessoa natural identificada
ou identificavel, relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem;

VI — tratamento da informagdo .- conjunto de acdes referentes a producdo,
recepgdo, classificagdo, utilizagdo, acesso, reproducdo, transporte, transmissdo, distribuigdo,
arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliacdo, destina¢do ou controle da informagao;

VII — disponibilidade - qualidade da informac¢do que pode ser conhecida e
utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIII — autenticidade - qualidade da informagdo que tenha sido produzida,
expedida, recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

IX — integridade - qualidade da informagdo nido modificada, inclusive quanto a
origem, transito e destino;

X — primariedade - qualidade da informagao coletada na fonte, com o maximo
de detalhamento possivel, sem modifica¢des;

XI — informagdo atualizada - informacdo que retine os dados mais recentes
sobre o tema, de acordo com sua natureza, com 0s prazos previstos em normas especificas ou
conforme a periodicidade estabelecida nos sistemas informatizados que a organizam; e
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XII — documento preparatorio - documento formal utilizado como fundamento
da tomada de decisdo ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e notas técnicas.

Art. 5° A busca e o fornecimento da informagdo sdo gratuitos, ressalvada a
cobran¢a do valor referente ao custo dos servigos e dos materiais utilizados, tais como
reprodugdo de documentos, midias digitais e postagem.

Paragrafo unico. Estd isento de ressarcir os custos dos servigos e dos materiais
utilizados aquele cuja situagdo econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento
proprio ou da familia, declarada nos termos do disposto na Lei Federal n.° 7.115, de 29 de
agosto de 1983.

Secdo 11

Da Abrangéncia

Art. 6° Sujeitam-se ao disposto nesta Lei os 6rgdos da administrag@o direta e
indireta dos Poderes Executivo e Legislativo de Municipio de Cabeceira Grande.

Art. 7° O acesso a informag@o disciplinado nesta Lei ndo se aplica:

I — as hipdteses de sigilo previstas na legislagdo, como fiscal, bancario, de
operagdes e servigos no mercado de capitais, comercial, profissional, industrial e segredo de
justiga; €

I — as informagdes referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento
cientificos ou tecnologicos cujo sigilo seja imprescindivel a seguranga da sociedade e do
Estado, na forma do disposto no paragrafo 1° do artigo 7° da Lei Federal n.° 12.527, de 2011.

Secao 111

Da Transparéncia Ativa

Art. 8 E dever dos orgdos e entidades promover, independente de
requerimento, a divulgacdo em seus sitios na Internet de informagdes de interesse coletivo ou
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geral por eles produzidas ou custodiadas, observado o disposto nos artigos 7° ¢ 8° da Lei
Federal n..° 12.527, de 2011.

§ 1° Os orgios e entidades deverdo implementar em seus sitios na Internet se¢do
especifica para a divulgacdo das informagdes de que trata ocapur deste artigo,
preferencialmente sob a denominag@o institucional “Portal da Transparéncia”.

§ 2° Serdo disponibilizados nos sitios na Internet dos o6rgdos e entidades,
conforme padrio estabelecido pelo Setor de Tecnologia da Informagao de cada orgdo:

I — imagem grafica/banner na péagina inicial, que dara acesso a segdo especifica
de que trata o paragrafo 1° deste artigo; e

IT — barra de identidade do Governo Municipal, no caso do Poder Executivo,
contendo ferramenta de redirecionamento de pagina para o Portal da Transparéncia.

§ 3° Deverdo ser divulgadas, na se¢do especifica de que trata o paragrafo 1°
deste artigo, no minimo, informagdes sobre:

I — estrutura organizacional, competéncias, legislacdo aplicavel, principais
cargos e seus ocupantes, endereco e telefones das unidades, horarios de atendimento ao
publico, inclusive a Carta de Servigos ao Usudrio — CSU de que trata a Lei Municipal n.° 562,
de 2017, regulamentada por meio do Decreto Municipal n.° 2.599, de 27 de agosto de 2019;

IT — programas, projetos, agdes, obras e atividades, com indica¢do da unidade
responsavel, principais metas e resultados e, quando existentes, indicadores de resultado e
impacto;

II1 - repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

IV — execucdo or¢amentdria e financeira detalhada;

V — licitagdes realizadas e em andamento, com editais, anexos e resultados.
além dos contratos firmados e notas de empenho emitidas;

VI — remunera¢do e subsidio recebidos por ocupante de cargo., posto,
graduagio, fung¢@o e emprego publico, incluidos os auxilios, as ajudas de custo, os jetons e
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outras vantagens pecunidrias, além dos proventos de aposentadoria e das pensdes daqueles
servidores ¢ empregados publicos que estiverem na ativa, de maneira individualizada,
observando-se, no que couber, o estabelecido em ato do Ministro de Estado da Economia ¢
a jurisprudéncia dominante acerca do tema, observando-se, tanto quanto possivel, no caso
de didrias e ajudas de custos o seguinte:

a) publicag¢do, em tempo real, no portal transparéncia, das didrias e das ajudas
de custo pagas aos agentes publicos da Administragdo Pablica Municipal correspondente,
autarquica ¢ fundacional, para despesas de deslocamento de viagens, estadia, e de
alimentacdo, devendo conter as seguintes informagdes:

1. Administrag¢do Publica e o exercicio financeiro correspondente;

2. Nome completo do agente publico, com o respectivo nimero de
identificagdo (matricula);

3. Cargo/fungdo do agente piblico, com a identificagdo da categoria;

4. Previsdo Orgamentdria, com a respectiva identificagio pormenorizada da
cobertura orgamentaria (elemento orgamentdrio), e a descri¢do especifica e detalhada do
o0rgdo, unidade, rubrica, desdobramento or¢amentdrio e a fonte do recurso financeiro:

5. Data inicial e final (periodo);

6. Quantidade de diarias;

7. Valor unitario das didrias, com a respectiva identificagdo da legislagdo
regulamentadora;

8. Relatorio objetivo e analitico contendo a exposi¢io dos motivos
(justificativas) da concessdo de diaria;

9. Destino da viagem;

10. Meio de transporte;
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11. Valor do transporte; e
12. Valor total (viagem e diarias.
VII — respostas a perguntas mais frequentes da sociedade; e

VIII — contato da autoridade de monitoramento, designada nos termos do
artigo 40 da Lei Federal n.° 12.527, de 2011, e telefone e correio eletronico do sistema
eletronico de Servigo de Informacdes ao Cidadao — e-SIC.

§ 4° Sem prejuizo do disposto no pardgrafo 3° deste artigo, os orgdos dos
Poderes Executivo e Legislativo do Municipio, observados os respectivos ambitos de
competéncia, diligenciardo na divulgag¢do de outras informagdes, tanto quanto possivel, na
forma em que dispuser decreto regulamentar, mormente as relacionadas a seguir:

I — despesas publicas, incluindo os atos praticados pelas unidades gestoras, no
decorrer da execugdo da despesa, no momento de sua realizagdo, com a disponibilizagdo dos
dados referentes ao numero do correspondente processo, ao bem fornecido ou ao servigo
prestado, a pessoa fisica ou juridica beneficidria do pagamento e, quando for o caso, ao
procedimento licitatorio realizado;

IT — receitas publicas, que disponibilizem o langamento e o recebimento de
toda a receita das unidades gestoras, inclusive referente a recursos extraordindrios;

IIT — publicagdo de aba/secdo de perguntas e respostas mais frequentes
formuladas pelo cidaddo, a fim de sanar dividas, assegurar o desenvolvimento da cidadania
fiscal, bem como economizar o tempo e recursos da Administragdo Publica Municipal
correspondente;

IV — publicagio de subvengdes (sociais € econdmicas), auxilios, empréstimos,
transferéncias voluntarias ou recursos de qualquer natureza;

V — publicagdo da relagdo do extrato/resumo de todas as contas bancarias da
Administragdo Publica Municipal correspondente;
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VI — publicagdo, no portal transparéncia, da relagdo do extrato/resumo de
todas as operagdes/movimentagcdes de mensais de cada conta bancaria (individual) mantida
pela Administragdo Publica Municipal correspondente;

VII - publicagdo, no portal transparéncia, da relagdo de todos os bens moveis
(patrim6nio movel) pertencentes a Administragdo Publica Municipal correspondente, em
formato de planilha/tabela e em ordem cronologica, separados  por
Secretarias/departamento;

VIII — relagdo de todos os bens imdveis (patriménio imével) pertencentes a
Administragdo Pablica Municipal correspondente, em formato de planilha/tabela e em
ordem cronolégica;

IX — publicagdo, no portal transparéncia, do quadro de resumo de pagamento
de precatorios, relativo a cada exercicio financeiro da Administragdo Publica Municipal
correspondente, em formato de planilha/tabela e em ordem cronologica;

X — publicagdo, em tempo real,: no portal transparéncia, do quadro de resumo
de precatérios pendentes de pagamento, relativo a cada exercicio financeiro da
Administragdo Publica Municipal, em formato de planilha/tabela ¢ em ordem cronologica;

XI — publicagdo, no portal transparéncia, do quadro de resumo de Requisi¢io
de Pequeno Valor — RPV de precatorios, relativo a cada exercicio financeiro da
Administragdo Publica Municipal correspondente, em formato de planilha/tabela e em
ordem cronoldgica;

XII — publicag¢do, no portal transparéncia, de copias da Lei Organica do
Municipio, da lei de criagdo do Plano Plurianual (PPA), da Lei Orgamentaria Anual (LOA),
e da Lei de Diretrizes Or¢amentarias (LDO), com as respectivas anexos, alteragdes e
atualizacOes, pecas estas do exercicio financeiro correspondente;

XIII — publicagdo, no portal da transparéncia, da copia integral das prestagdes
de contas anuais feitas pela Administragdo Publica Municipal correspondente, com o
objetivo de disponibilizar para consulta dos interessados;
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XIV — publica¢do, no portal transparéncia, da versdo completa dos Relatérios
de Execugdo Orgamentaria (artigo 52 da Lei Complementar Federal n.° 101, de 2000), e dos
Relatorios de Gestdo Fiscal (artigo 54 da Lei Complementar Federal n.° 101, de 2000), bem
como, dos Relatérios Resumidos de Execu¢do Orgamentaria e de Gestdo Fiscal, contendo,
também, o demonstrativo simplificado do Relatério Resumido da Execu¢do Orgamentaria, o
Org¢amento Fiscal e da Seguridade Social; entre outros relatorios pertinentes, sobre cada
exercicio financeiro;

XV — publicagdo, no portal transparéncia, do extrato/resumo de todas as
dividas pulblicas contraidas pela Administragio Publica Municipal correspondente,
separadas por ordem de credor e em ordem cronolégica, com a respectiva identificagdo da
origem, natureza e discriminagdo detalhada do dispéndio, bem como, das dividas publicas
municipais de longo prazo e encargos decorrentes de operagdes de crédito, com a
informagéo sobre a capacidade de a Administragdo Publica Municipal realizar novas
operagdes de crédito de qualquer natureza;

XVI - publicagdo, no portal da transparéncia, dos relatorios
gerencial/operacional emitidos pelo sistema/programa de informagdo eletronico (softwares
ou hardwares) utilizado pela Administragdo Publica Municipal correspondente de forma
individual, ressalvados os dados que envolvem sigilo, abrangendo todas as funcdes do
governo; :

XVII — publicagdo, no portal transparéncia, das demonstra¢des contabeis e
financeiras da Administra¢do Publica Municipal correspondente (relatérios, demonstrativos,
balangos — receita, despesa, financeiro, patrimonial);

XVIII — publicagdo, no portal da transparéncia, da classificagdo das receitas
publicas da Administragdo Publica Municipal correspondente, em formato de
planilha/tabela, desmembrada em cédigo identificador da receita publica, com a respectiva
descri¢do detalhada e pormenorizada, contendo categoria econdmica, origem, espécie,
rubrica, alinea, subalinea, receita vinculada ou nio vinculada;

XIX — publicagdo, no portal da transparéncia, do extrato/resumo de toda a
receita publica recebida ou arrecadada pela Administragdo Publica Municipal
correspondente, tanto aquelas de carater permanente, como aquelas provenientes da
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participacdo federal e estadual, e as advindas de financiamentos, empréstimos, subvengoes,
auxilios ou doagdes de outras entidades/associagdes ou de pessoas fisicas ou juridicas:

XX — publicagdo, no portal da transparéncia, do extrato/resumo de toda receita
publica or¢ada para o exercicio financeiro, bem como, extrato/resumo de toda receita
publica arrecadada ou recebida no exercicio financeiro, pela Administra¢do Publica
Municipal correspondente, contendo todas as especificagdes e descrigdes de forma
pormenorizada;

XXI — publicagdo, no portal da transparéncia, do extrato/resumo de todos os
empenhos emitidos pela Administragdo Publica Municipal correspondente, em formato de
planilha/tabela;

XXII — publicagdo, no portal da transparéncia, do extrato/resumo de todos os
empenhos anulados e cancelados da Administragdo Publica Municipal correspondente,
durante o exercicio financeiro, contendo todas as especificagdes e descrigdes
pormenorizadas, e, 0 motivo ¢ a identificagdo do niimero do empenho que pelo qual foi
substituido (quando for o caso);

XXIII — publicagdo, no portal da transparéncia, da relagdo de todos os
conselhos municipais existentes no ambito do Municipio de Cabeceira Grande, sem prejuizo
do disposto na Lei Municipal n.° 620, de 1° de fevereiro de 2019, que dispde sobre a
divulgacdo dos dados dos Conselhos Municipais na péagina oficial da Prefeitura ¢ Camara
Municipal na internet e da outras providéncias;

XXIV — publicagdo, no portal da transparéncia, da relagdo de todas as
renuncias de receitas concedidas pela Administragdo Publica Municipal aos contribuintes
(anistia, remissdo, subsidio, crédito presumido, isen¢do fiscal, e altera¢do da aliquota ou
redugdo de base de célculo);

XXV — publicagdo, no portal da transparéncia, da legislagdo municipal que
regulamenta a concessdo de renuncias de receitas concedida pela Administragdo Publica
Municipal aos contribuintes (anistia, remissdo, subsidio, crédito presumido, isen¢do fiscal, e
alteracdo da aliquota ou redugdo de base de célculo), com as respectivas
atualizagoes/alteragdes;
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XXVI — publicagdo, no portal da transparéncia, em formato de planilha/tabela
e em ordem cronoldgica, do extrato/resumo de todos os recursos federais, estaduais,
municipais, recebidos, transferidos ou arrecadados pela Administragdo Publica Municipal
correspondente, a qualquer titulo, inclusive os tributos (IPTU, taxa, contribuicdes, Cosip,
ISSQN, ITR, entre outros);

XXVII — publicagdo, no portal da transparéncia, de todos os concursos
publicos e processos seletivos simplificados, com prazo de validade em vigéncia, realizados
pela Administragdo Publica Municipal correspondente, disponiveis para qualquer usuario:;

XXVIII — publicagdo, no portal da transparéncia, dos extratos/resumos de
todos os procedimentos licitatorios (legal/obrigatério, dispensavel, dispensado e inexigivel),
realizados pela Administragdo Publica Municipal, em formato de planilha/tabela, sem
prejuizo da divulgacdo dos editais e contratos correspondentes;

XXIX — publicagdo, no portal da transparéncia, da relagdo de pessoas fisicas
(cidadaos) ou juridicas, que, por ato da Administragdo Publica Municipal correspondente,
estejam impedidas de participar de licitagdo:ou de contratar com a Administragdo Publica
Municipal, em razdo de inadimpléncia ou san¢des legais;

XXX — publicagdo, no portal da transparéncia, dos extratos/resumos de todos
os contratos (de qualquer espécie ou natureza), realizados/celebrados pela Administragao
Publica Municipal correspondente, em formato de planilha/tabela e ordem cronologica;

XXXI — publicagdo, no portal da transparéncia, dos extratos/resumos de todos
0s conveénios, contrato de repasse, termos de cooperag@o (de qualquer espécie ou natureza —
federal ou estadual), realizados pela Administragdo Piblica Municipal com qualquer ente da
federagdo (Unido, Estados, Municipios), em formato de planilha/tabela € em ordem
cronoldgica;

XXXII — publicag@o, no portal da transparéncia, dos extratos/resumos de todos
0s convénios, contratos de repasse, termos de cooperacdo (de qualquer espécie ou natureza),
celebrados pela Administragdo Publica Municipal com entidades publicas ou privadas sem
fins lucrativos, em formato de planilha/tabela e ordem cronolégica;
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XXXIII — publicagdo, no portal da transparéncia, do extrato/resumo de todos
os atos administrativos praticados pelo chefe do poder executivo da administragdo publica
municipal correspondente, no exercicio de suas competéncias legais e especificas,
abrangendo o ato normativo (decretos, regulamentos, instru¢des normativas, regimentos,
resolugdes, entre outros); ato ordindrio (circulares, avisos, portarias, ordens de servigo,
oficios, entre outros); o ato negocial (licengas, autorizagdes, permissdes, aprovagdes,
admissdes, vistos, homologagdes, dispensas, rentncias, entre outros); o ato enunciativo
(certiddes, atestados, pareceres normativos ou técnicos, entre outros); o ato punitivo
(multas, interdigdes administrativas, destruicdo de coisas, entre outros), em formato de
planilha/tabela e em ordem cronoldgica;

XXXIV — publica¢do, no portal da transparéncia, do extrato/resumo de todas
as propostas legislativas (projetos de lei e demais proposituras) de iniciativa do Chefe do
Poder Executivo da Administragdo Publica Municipal correspondente, em formato de
planilha/tabela e em ordem cronologica;

XXXV — publicagdo, no portal da transparéncia, do extrato/resumo de todas as
agdes judiciais em que for parte a Administragdo Publica Municipal correspondente, que
estdo tramitando ou pendentes de julgamento, em qualquer 6rgdo do Poder Judiciario
(Federal, Estadual, Eleitoral, Trabalhista, entre outros), em ordem cronolégica e em formato
de planilha/tabela;

XXXVI — publicagdo, no portal da transparéncia, de coOpia integral e
digitalizada de todos os Termos de Ajustamento de Conduta — TAC ou instrumentos
congéneres, celebrados pela Administragdo Puablica Municipal com o representante do
Ministério Publico respectivo;

XXXVII - publicagdo, no portal da transparéncia, do extrato/resumo de todas
as contratagOes realizadas pela Administragdo Publica Municipal, por tempo determinado
para atender a necessidade de excepcional interesse ptblico, em formato de planilha/tabela e
em ordem cronoldgica; e

XXXVIII - outras informagdes que atendam os preceitos de acesso a
informagdo e de transparéncia publica.

”
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§ 5° As informagdes poderdo ser disponibilizadas por meio de ferramenta de
redirecionamento de pégina na Internet, quando estiverem disponiveis em outros sitios
governamentais.

Art. 9° Os sitios eletronicos dos 6rgdos e das entidades atenderdo aos seguintes
requisitos, dentre outros:

I — conter ferramenta de pesquisa de conteido que permita o acesso a
informagédo de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

IT — possibilitar gravagdo de relatorios em diversos formatos eletrdnicos,
inclusive abertos e ndo proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a anélise

das informacoes;

Il — possibilitar acesso automatizado por sistemas externos em formatos
abertos, estruturados e legiveis por maquina;

IV — divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturagdo da
informacao;

V - garantir autenticidade e integridade das informagdes disponiveis para
acesso;

VI — indicar instrugdes que permitam ao requerente comunicar-se, por via
eletronica ou telefonica, com o 6rgdo ou entidade; e

VII — garantir a acessibilidade de contetido para pessoas com deficiéncia.
Secao IV
Da Transparéncia Passiva
Subsecio I

Do Servico de Informacdes ao Cidadao — e-SIC
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Art. 10. Os o6rgaos e entidades deverdo criar o sistema eletronico denominado
Servigo de Informagdes ao Cidaddo — e-SIC, a ser disponibilizado na Internet, com o objetivo
de:

I — atender e orientar o publico quanto ao acesso a informagéo;
IT — informar sobre a tramita¢do de documentos nas unidades; e
III — receber e registrar pedidos de acesso a informagao.
Paragrafo inico. Compete ao e-SIC:

I — o recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimento
imediato da informagao;

IT — o registro do pedido de acesso em sistema eletronico especifico e a entrega
de numero do protocolo, que conterd a data de apresentagdo do pedido; e

III — o encaminhamento do pedido recebido e registrado a unidade responsavel
pelo fornecimento da informagao, quando couber.

Subsecio 11
Do Requerimento de Acesso a Informacido — RAI

Art. 11. Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular Requerimento de
Acesso a Informacgdo — RAI

§ 1° O RAI sera apresentado em formuldrio padrdo, disponibilizado em meio
eletronico e fisico, no sitio na Internet e no e-SIC dos 6rgdos e entidades.

§ 2° O prazo de resposta sera contado a partir da data de apresentagdo do RAI
ao e-SIC.
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§ 3° E facultado aos orgdos e entidades o recebimento de RAI por qualquer
outro meio legitimo, como contato telefonico, correspondéncia eletronica ou fisica, desde que
atendidos os requisitos do artigo 12 desta Lei.

§ 4° Na hipdtese do disposto no paragrafo 3° deste artigo serd enviada ao
requerente comunica¢do com o numero de protocolo e a data do recebimento do RAI pelo e-
SIC, a partir da qual se inicia o prazo de resposta.

Art. 12. O RAI devera conter, no minimo:

[ — nome do requerente;

II — nimero de documento de identificagio vélido;

III — especificacdo, de forma clara e precisa, da informacio requerida; e

IV — endereco fisico ou eletronico do requerente, para recebimento de
comunicagdes ou da informagdo requerida.

Art. 13. Nio serdo atendidos requerimentos de acesso a informagao:

I — genéricos;

IT — desproporcionais ou desarrazoados; ou

IIT — que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagdo ou consolidagdo
de dados e informagdes, ou servigo de produgdo ou tratamento de dados que ndo seja de
competéncia do orgdo ou entidade.

Paragrafo unico. Na hipotese do disposto no inciso III do caput deste artigo. o
orgdo ou entidade deverd, caso tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as
informagdes a partir das quais o requerente poderd realizar a interpretagdo, consolidag¢do ou

tratamento de dados.

Art. 14. Sao vedadas exigéncias relativas aos motivos do RALI.
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Subsecio 111
Do Procedimento de Acesso a Informacéo

Art. 15. Recebido o RAI e estando a informagdo disponivel, o acesso sera
imediato.

§ 1° Caso ndo seja possivel o acesso imediato, o 6rgdo ou entidade devera, no
prazo de até 20 (vinte) dias:

I — enviar a informagdo ao enderego fisico ou eletrdnico informado;

II — comunicar data, local e modo para realizar consulta a informag#o, efetuar
reprodugdo ou obter certiddo relativa a informacio;

IIT — comunicar que ndo possui a informagdo ou que ndo tem conhecimento de
sua existéncia;

IV — indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgdo ou entidade responsavel pela
informagao ou que a detenha; ou

V — indicar as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§ 2° Nas hipoteses em que o RAI demandar manuseio de grande volume de
documentos, ou a movimentagdo do documento puder comprometer sua regular tramitagao,
sera adotada a medida prevista no inciso II do paragrafo 1° deste artigo.

§ 3° Quando a manipulagdo puder prejudicar a integridade da informacdo ou do
documento, o o6rgdo ou entidade devera indicar data, local e modo para consulta, ou
disponibilizar copia, com certificagdo de que confere com o original.

§ 4° Na impossibilidade de obtenc¢do de copia de que trata o paragrafo 3° deste
artigo, o requerente podera solicitar que, as suas expensas e sob supervisdo de servidor
publico, a reprodugdo seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a integridade do
documento original.
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Art. 16. O prazo para resposta do RAI poderd ser prorrogado por 10 (dez) dias,
mediante justificativa encaminhada ao requerente antes do término do prazo inicial de 20
(vinte) dias.

Art. 17. Caso a informag@o esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletrénico ou em outro meio de acesso universal, o 6rgdo ou entidade devera orientar o
requerente quanto ao local e modo para consultar, obter ou reproduzir a informagao.

Paragrafo Gnico. Na hipdtese prevista no caput deste artigo o 6rgdo ou entidade
desobriga-se do fornecimento direto da informagéo, salvo se o requerente declarar ndo dispor
de meios para consultar, obter ou reproduzir a informagao.

Art. 18. Quando o fornecimento da informagdo implicar reprodugdo de
documentos, o 6rgdo ou entidade, observado o prazo de resposta ao pedido, disponibilizara ao
requerente informagdes sobre os custos dos servigos e dos materiais utilizados.

Paragrafo unico. A reproduc¢do de documentos ocorrerd no prazo de 10 (dez)
dias, contado da comprovagdo do pagamento:pelo requerente ou da entrega de declaragdo de
pobreza por ele firmada, nos termos do disposto na Lei Federal n.° 7.115, de 1983,
ressalvadas hipoteses justificadas em que, devido ao volume ou ao estado dos documentos, a
reproducdo demande prazo superior.-

Art. 19. Negado o RAI, serd enviada ao requerente, no prazo de resposta,
comunica¢do com:

I —razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

I[I — possibilidade e prazo de recurso, com indicagdo da autoridade que o
apreciara; e

III — possibilidade de apresentacdo de pedido de desclassificagdo da informagao.
quando for o caso, com indicagdo da autoridade classificadora que o apreciara.
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§ 1° As razdes de negativa de acesso a informagdo classificada indicardo o
fundamento legal da classificagdo, a autoridade que a classificou e o codigo de indexagdo do
documento classificado.

§ 2°0Os oOrgdos e entidades disponibilizardo formulario padrio para
apresentacdo de recurso e de pedido de desclassificacéo.

Art. 20. O acesso a documento preparatoério ou informagdo nele contida,
utilizados como fundamento de tomada de decisdo ou de ato administrativo, sera assegurado a
partir da edicdo do ato ou decisdo.

Subsec¢ido IV
Dos Recursos

Art. 21. No caso de negativa de acesso a informagdo ou de ndo fornecimento
das razdes da negativa do acesso, podera o requerente apresentar recurso no prazo de 10
(dez) dias, contado da ciéncia da decis@o, a autoridade hierarquicamente superior a que
adotou a decisdo, que devera aprecia-lo no prazo de 5 (cinco) dias, contado da sua
apresentagao.

Paragrafo tnico. Desprovido o recurso de que trata o caput deste
artigo, podera o requerente apresentar recurso no prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia
da decisdo, a autoridade maxima do o6rgdo ou entidade, que devera se manifestar em 5
(cinco) dias contados do recebimento do recurso.

Art. 22. No caso de omissdo de resposta ao RAI, o requerente podera
apresentar reclamac@o no prazo de dez dias a autoridade de monitoramento de que trata o
artigo 40 da Lei Federal n.° 12.527, de 2011, que devera se manifestar no prazo de 5 (cinco)
dias, contado do recebimento da reclamagao.

§ 1° O prazo para apresentar reclamagdo comegara 30 (trinta) dias apos a
apresentagdo do pedido.
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§ 2° A autoridade maxima do 6rgdo ou entidade podera designar outra
autoridade que lhe seja diretamente subordinada como responsavel pelo recebimento e
apreciagdo da reclamagao.

Art. 23. Desprovido o recurso de que trata o paragrafo unico do artigo 21 desta
Lei ou infrutifera a reclamagdo de que trata o artigo 22 do presente Diploma Legal, podera o
requerente apresentar recurso no prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da decisdo, ao
orgdo de ouvidoria ou controladoria da administragdo publica correspondente, que devera se
manifestar no prazo de 5 (cinco) dias, contado do recebimento do recurso.

§ 1° A ouvidoria ou controladoria poderd determinar que o 6rgdo ou entidade
preste esclarecimentos.

§ 2° Provido o recurso, seréd fixado prazo para o cumprimento da decisdo pelo
orgdo ou entidade.

Art. 24. No caso de negativa de acesso a informagdo, ou as razdes da negativa
do acesso de que trata o caput do artigo 21 desta Lei, desprovido o recurso pela ouvidoria
ou controladoria, o requerente podera apresentar, no prazo de 10 (dez) dias, contado da
ciéncia da decisdo, recurso a respectiva autoridade maxima do Poder.

Secio V
Das Informacdes Classificadas em Grau de Sigilo

Art. 25. Aplica-se a esta Lei, no que couber, o disposto nos Capitulos V e VII, e
suas respectivas se¢des, do Decreto Federal n.°, especialmente no tocante a classificagdo de
informagdes quanto ao grau e prazos de sigilo, procedimentos para classificagdo de
informacgdo, desclassificagdo e reavaliagdo da informacdo classificada em grau de sigilo,
disposicoes gerais e informagdes pessoais, bem como o disposto no Capitulo VI do referido
decreto federal, devendo cada 6rgdo de qualquer dos Poderes do Municipio instituir, por ato
administrativo proprio, Comissdo Mista de Reavalia¢@o de Informagdes Classificadas.

Secdo VI

Das Entidades Privadas Sem Fins Lucrativos
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Art. 26. As entidades privadas sem fins lucrativos que receberem recursos
publicos para realizacdo de agdes de interesse publico deverdo dar publicidade as seguintes
informacdes:

I — copia do estatuto social atualizado da entidade;
IT — relagdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade; e

IIl — copia integral dos convénios, contratos, termos de parcerias, acordos,
ajustes ou instrumentos congéneres realizados com o Municipio de Cabeceira Grande,
respectivos aditivos, e relatorios finais de prestacdo de contas, na forma da legislagdo
aplicavel.

§ 1° As informagdes de que trata o caput deste artigo serdo divulgadas em sitio
na Internet da entidade privada e em quadro de avisos de amplo acesso publico em sua sede.

§ 2° A divulgagdo em sitio na Internet referida no paragrafo 1° deste artigo
podera ser dispensada, por decisdo do 6rgdo ou entidade publica, e mediante expressa
justificagdo da entidade, nos casos de entidades privadas sem fins lucrativos que ndo
disponham de meios para realiza-la.

§ 3° As informagdes de que trata o caput deste artigo deverdo ser publicadas a
partir da celebragdo do convénio, contrato, termo de parceria, acordo, ajuste ou instrumento
congénere, serdo atualizadas periodicamente e ficardo disponiveis até 180 (cento e oitenta)
dias apos a entrega da prestagdo de contas final.

Art. 27. Os pedidos de informagdo referentes aos convénios, contratos, termos
de parcerias, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres previstos no artigo 26 desta Lei

deverdo ser apresentados diretamente aos orgdos e entidades responsaveis pelo repasse de
recursos.

Seciao VII

Das Responsabilidades
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Art. 28. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente
publico:

I — recusar-se a fornecer informag@o requerida nos termos desta Lei, retardar
deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma incorreta,
incompleta ou imprecisa;

IT — utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou
ocultar, total ou parcialmente, informagéo que se encontre sob sua guarda, a que tenha acesso
ou sobre que tenha conhecimento em razdo do exercicio das atribui¢des de cargo, emprego ou
fungdo publica;

III — agir com dolo ou mé-fé na analise dos pedidos de acesso a informag¢ao;

IV — divulgar, permitir a divulgac@o, acessar ou permitir acesso indevido a
informagao classificada em grau de sigilo ou a informagao pessoal;

V — impor sigilo a informagdo: para obter proveito pessoal ou de terceiro, ou
para fins de ocultagdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI — ocultar da revisdo de autoridade superior competente informagdo
classificada em grau de sigilo para beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros; e

VII — destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a
possiveis violagdes de direitos humanos por parte de agentes do Estado.

Paragrafo tnico. Atendido o principio do contraditorio, da ampla defesa e do
devido processo legal, sem prejuizo das sangdes penais e civeis previstas na legisla¢do
vigente, as condutas descritas no caput deste artigo serdo consideradas para os efeitos
estatutarios (Lei Complementar Municipal n.° 32, de 2 de dezembro de 2015), infragdes
administrativas que deverdo ser apenadas, no minimo com suspensdo, segundo os critérios
estabelecidos no precitado diploma estatutario.

Art. 29. A pessoa natural ou entidade privada que detiver informagdes em
virtude de vinculo de qualquer natureza com o Poder Publico e praticar conduta prevista no
artigo 28 desta Lei, estara sujeita as seguintes sangoes:
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I — adverténcia;
II — multa;
III — rescisdo do vinculo com o Poder Puablico;

IV — suspensdo tempordria de participar em licitagdio e impedimento de
contratar com a administrag@o publica por prazo ndo superior a 2 (dois) anos; e

V — declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administra¢do
publica, até que seja promovida a reabilitagdo perante a autoridade que aplicou a penalidade.

§ 1° A sang¢do de multa podera ser aplicada juntamente com as sangdes previstas
nos incisos L, III e IV do caput deste artigo.

§ 2° A multa prevista no inciso Il do caput deste artigo sera aplicada sem
prejuizo da reparacdo pelos danos e ndo podera ser:

I — inferior a R$ 500,00 (quinhentos reais) nem superior a R$ 100.000,00 (cem
mil reais), no caso de pessoa natural; ou

II — inferior a R$ 2.500,00 (dois mil e quinhentos reais) nem superior a R$
300.000,00 (trezentos mil reais), no caso de entidade privada.

§ 3° A reabilitagdo referida no inciso V do caput deste artigo serd autorizada
somente quando a pessoa natural ou entidade privada efetivar o ressarcimento ao 6rgdo ou
entidade dos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sangdo aplicada com base
no inciso IV do caput deste artigo.

§ 4° A aplicagdo da sang¢do prevista no inciso V do caput deste artigo é de
competéncia exclusiva da autoridade méaxima do 6rgédo ou entidade publica.

§ 5° O prazo para apresentagdo de defesa nas hipoteses previstas neste artigo ¢
de 10 (dez) dias, contado da ciéncia do ato.
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Sec¢ao VIII
Do Monitoramento da Aplicaciio da Lei
Subsecio I
Da Autoridade de Monitoramento

Art. 30. O dirigente maximo de cada 6rgdo ou entidade designara autoridade
que lhe seja diretamente subordinada para exercer as seguintes atribuigdoes:

I — assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informacéo, de
forma eficiente e adequada aos objetivos desta Lei e da Lei Federal n.° 12.527, de 2011;

IT — avaliar e monitorar a implementag¢do do disposto neta Lei e apresentar ao
dirigente maximo de cada 6rgdo ou entidade relatério anual sobre o seu cumprimento,

encaminhando-o a Controladoria-Geral do Municipio;

Il — recomendar medidas para aperfeicoar as normas e procedimentos
necessarios a implementagdo desta Lei;

IV — orientar as unidades no que se refere ao cumprimento desta Lei; e

V — manifestar-se sobre reclamag@o apresentada contra omissdo de autoridade
competente, observado o disposto nesta Lei.

Subsecio 11
Das Competéncias Relativas ao Monitoramento.

Art. 31. Compete a Controladoria-Geral do Municipio, observadas as
competéncias dos demais drgdos e entidades e as previsdes especificas nesta Lei:

I — definir o formulario padrao, disponibilizado em meio fisico e eletronico, que
estard a disposi¢do no sitio na Internet e no e-SIC dos o6rgdos e entidades, de acordo com o
disposto nesta Lei;
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Il — promover campanha de abrangéncia municipal de fomento a cultura da
transparéncia na administragdo publica e conscientizagdo sobre o direito fundamental de
acesso a informagao;

Il — promover o treinamento dos agentes publicos e, no que couber, a
capacitagdo das entidades privadas sem fins lucrativos, no que se refere ao desenvolvimento
de praticas relacionadas a transparéncia na administragdo publica;

IV — monitorar a implementagédo desta Lei e da Lei Federal n.° 12.527, de 2011,
concentrando e consolidando a publicagdo de informagdes estatisticas relacionadas no
presente Diploma Legal;

V — preparar relatorio anual com informagdes referentes a implementagdo desta
Lei a ser encaminhado a Camara Municipal de Cabeceira Grande;

VI — monitorar a aplicag¢@o desta Lei, especialmente o cumprimento dos prazos
e procedimentos; e

VII — definir, em conjunto com o 6rgdo competente central do Poder Executivo,
diretrizes e procedimentos complementares necessérios a implementacdo desta Lei.

Art. 32. Compete a Consultoria Juridica, Legislativa, de Governo e Assuntos
Administrativos e Institucionais e a Controladoria-Geral do Municipio, observadas as
competéncias dos demais 6rgdos e entidades e as previsdes especificas desta Lei, por meio
de ato conjunto:

I — estabelecer procedimentos, regras e padrdes de divulgagdo de informagdes
ao publico, fixando prazo maximo para atualizagdo; e

II — detalhar os procedimentos necessérios a busca, estruturagdo e prestagdo de
informagdes no ambito do e-SIC.

CAPITULO III

DA TRANSPARENCIA PUBLICA
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Art. 33. Sem prejuizo do disposto no Capitulo II desta Lei, a transparéncia
publica sera assegurada também mediante:

I — incentivo a participagdo popular e realizagdo de audiéncias publicas,
durante os processos de elaboragdo e discussdo dos planos, lei de diretrizes or¢amentarias e
orcamentos;

IT — liberagdo ao pleno conhecimento € acompanhamento da sociedade, em
tempo real, de informagdes pormenorizadas sobre a execugdo or¢amentaria e financeira, em
meios eletronicos de acesso publico;

III — adogdo de sistema integrado de administra¢do financeira e controle, que
atenda a padrdo minimo de qualidade estabelecido pelo Poder Executivo da Unido e ao
disposto no art. 48-A da Lei Complementar Federal n.° 101, de 4 de maio de 2000.

Art. 34. O Municipio disponibilizard a qualquer pessoa fisica ou juridica o
acesso a informagdes referentes a:

I — quanto a despesa: todos os atos praticados pelas unidades gestoras no
decorrer da execugdo da despesa, no momento de sua realizagdo, com a disponibilizagdo
minima dos dados referentes ao nimero do correspondente processo, ao bem fornecido ou
ao servigo prestado, a pessoa fisica ou juridica beneficidria do pagamento e, quando for o
caso, ao procedimento licitatorio realizado;

IT — quanto a receita: o langamento e o recebimento de toda a receita das
unidades gestoras, inclusive referente a recursos extraordinarios.

Art. 35. O Conselho Municipal de Transparéncia Publica e Integridade —
CMTPI, instituido por meio da Lei Municipal n.° 676, de 14 de maio de 2020, diligenciara
no sentido de fazer cumprir o disposto nesta Lei, notadamente acerca da transparéncia
publica.

CAPITULO IV

DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS
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Art. 36. Caso necessario, o Chefe do Poder Executivo expedira decreto para
regulamentar o disposto nesta Lei.

Art. 37. Esta Lei entra em vigor ap6s decorridos 60 (sessenta) dias de sua
publicacdo.

Cabeceira Grande, 22 de setembro de 2020; 24° da Instalagdo do Municipio.

@ (—
ODILON J OLIVEIRA E SILVA

Prefeito

Consultor Juridico, Legiglativo, de Governo e\Assuntos Administrativos e Institucionais.
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