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Oficio n.o({ /98
Encaminha Mensagem a Projeto de Lei
Cabeceira Grande(MG), 11 de Maio de 1998

Senhor Presidente,

Tenho a satisfagdo de encaminhar por V. intermédio, para apreciacdo e decisdo
de Vossos dignos pares, a propositura de lei apensa, que cuida da regulamentar a
execucédo de despesas pelo regime de adiantamento no ambito do Poder Executivo.

O assunto é previsto na Lei 4.320/64, em seu artigo 65, e os artigos 68 e 69 da
referida lei regulam a excepcionalidade deste mecanismo de processamento de
despesas, determinando que necessitam ser expressamente definidos na legislacéo
local.

Dado a peculiaridade de mercado local, onde a oferta de bens e mercadorias €
escassa, este € um dos meios de se realizar de forma mais segura, em casos
especiais, as aquisi¢cdes e compras de que a Prefeitura prescinde diariamente, quando
necessita recorrer aos mercados de Unai ou Brasilia.

Destarte, a edicdo do normativo busca atender casos particularissimos, limitando
inclusive o valor do numerario que se podera adiantar aos secretarios ou outros
servidores a cada més.

Baseamo-nos em legislagcbes dos municipios vizinhos, e o texto da propositura
guarda consonancia com inumeros modelos sugeridos por entidades de apoio a
administracdo municipal, como o IBAM.

Espero que a matéria mereca a acolhida necessaria e possa ser aprovada
dentro dos prazos regimentais.

Renovo por oportuno, as expressdes de apreco e consideragao.

Ao

Excelentissimo Senhor

Vereador Leonardo Magela

Dignissimo Presidente da Camara Municipal T .
Cabeceira Grande(MG) Cémara Municipal de Cabeceira Grande

Protocolado ne Livro préprio as folhas
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PROJETO DE LEI N.° O ig /98

INSTITUI O REGIME DE ADIANTAMENTO PARA REALIZACAO DE
DESPESAS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Cabeceira Grande(MG), no uso das
atribui¢des que lhe sdo conferidas pela Leli Orgdnica do Municipio,
faz saber que a Cédmara Municipal decreta e ele, em seu nome,
sanciona e promulga a seguinte Lei:

CAPITULO |
REALIZACAO DE DESPESAS POR REGIME DE SUPRIMENTOS

Artigo 1°® - Fica instituido, no &ambito da Administracao
Direta do Municipio, a forma de pagamento de despesas pelo regime
de adiantamento, que reger-se-a segundo as normas legais vigentes
que disciplinam a matéria, e pelas disposicdes desta Lei.

Artigo 2° - Entende-se por adiantamento o numerario colocado
a disposigdo de uma unidade administrativa, ou servidor legalmente
investido em cargo ou funcdo publica, a fim de dar condigdes para
a realizacdo de despesas que, por sua natureza ou urgéncia, né&o
possam subordinar-se ao processamento normal.

Artigo 3° - Os pagamentos a serem efetuados através do Regime
de Adiantamento ora instituido restringir-se-ao aos casos
previstos nesta Lei e sempre em carater de excecdo.

Artigo 4° - O adiantamento mensal de cada espécie de despesa
nao ultrapassard o valor do duodécimo da dotacgdo correspondente
fixada para o exercicio.

Artigo 5° - Poderao realizar-se sob o regime de adiantamento
os pagamentos decorrentes das seguintes espécies de despesa:

I, Despesas com material de consumo;

II. Despesas com servicos de terceiros e encargos;

III. Despesas com transportes em geral;

IV. Despesas miudas e de pronto pagamento;

V. Despesas judiciais;

VI. Despesas extraordindrias e urgentes, cuja realizagao nao
permita delongas;

VII. Despesas que tenham que ser efetuadas em locais fora da
sede da Prefeitura;

VIII. Despesas com representacdo eventual.
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Artigo 6° - Considera-se despesas miudas e de pronto
pagamento, para os efeitos desta Lei, as que se realizarem com:

I - selos postais, telegramas, cobépias, digitacdes, material e
servicos de limpeza e higiene, lavagem de roupa, café e
lanche, pequenos carretos e fretes, transportes urbanos,
pequenos consertos, telefone, 4&gua, luz, forca, gas e
aquisicdo avulsa de livros, jornais e outras publicacdes.

IT - encadernagdes avulsas e artigos de escritdério, de
desenho, impressos e papelaria, em quantidade restrita, para
uso ou consumo proéprio ou imediato;

ITT - artigos farmacéuticos ou de laboratdério, em quantidade
restrita, para uso ou consumo préprio ou de terceiros, e
imediato;

IV - outra aquisicdo qualquer, de pequeno vulto e de

necessidade imediata, desde que devidamente justificada.
Artigo 7° - As despesas com artigos em quantidade maior, de

uso ou consumo remotos, correrdao pelos 1itens orgamentarios
proéprios e sequirdo a rotina do processamento normal de despesas.

CAPITULON
DAS REQUISIGOES DE ADIANTAMENTOS

Artigo 8° - As requisicgdes de adiantamentos serdao feitas
pelos interessados, através de impresso apropriado, dirigidos ao
Chefe do Poder Executivo, apds aprovacao do secretario da area.

Artigo 9° - Nas requisicbes de adiantamento constarao,
necessariamente, as seguintes informacdes:

I - dispositivo legal em que se baseia;

II - identificacdo da espécie da despesa mencionando o item do
artigo 5° no qual ela se classifica;

IIT - nome completo, cargo ou funcdo do servidor responsavel
pelo adiantamento;

IV - dotacgdo orgamentaria a ser onerada;
V — prazo de aplicacgéao.
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Artigo 10° - O prazo de aplicacdo poderd ser em base mensal,
mencionando-se, neste caso, o valor global do investimento, a
quantia mensal a ser entreque e o periodo de aplicacgéo.

Artigo 11° - Na hipbtese de adiantamento Unico, a requisicao
devera informar a natureza da despesa e o prazo de aplicacao.

Artigo 12° - Ndo se fard novo adiantamento:

I — a quem ndo tenha prestado contas de suprimentos anteriores
no prazo legal;

IT - a gquem, dentro de trinta dias, deixar de atender
notificagao para regularizar pendéncias de suprimentos anteriores.

Artigo 13° - Nao se faréd adiantamento:

I - para despesas Jja realizadas;
IT - a servidor em alcance;
IIT - a servidor responsavel por dois adiantamentos.

CAPITULO Il i
DO PERIODO DE APLICAGAO

Artigo 14° - O adiantamento solicitado em base mensal podera
ser aplicado durante o més a que se refere ou durante o periodo de
trinta dias a contar da data da entrega do dinheiro ao
responsavel;

Artigo 15° - No caso de adiantamento uUnico o periodo de
aplicacdo serd aquele estabelecido no oficio requisitério,
conforme estabelecido no artigo 11°;

Artigo 16° - Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do
periodo de aplicacgao.

CAPITULO IV _
DA TRAMITAGAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS

Artigo 17° - O oficio requisitdério serad autuado e protocolado
seguindo diretamente ao Gabinete do Prefeito Municipal para a
competente autorizacédo.
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Artigo 18° - Os processos de adiantamentos terdo sempre
andamento preferencial e urgente.
Artigo 19° - Autorizada, a despesa serd empenhada e paga com

cheque nominal a favor do responsavel indicado no processo.

Artigo 20° - No caso de adiantamento em duodécimos, a
despesa sera empenhada globalmente, pelo total do periodo e,
mensalmente, far-se-4 o pagamento correspondente, através de sub-
empenhos.

Artigo 21°% = Cabe ao setor de contabilidade verificar,
antes de registrar o empenho, se foram cumpridas as disposicdes
deste Decreto, glosando os gque contiverem erro processual e

devolvendo-os para as correcdes necessarias.

Artigo 22° - Efetuado o pagamento, o setor de contabilidade
inscrevera o nome do responsavel pelo suprimento no Sistema de
Compensacdao em conta apropriada, subordinada a “responsaveis por
adiantamentos”.

Art. 23° - Nos casos de adiantamento wvultuosos, o responsavel
poderd fazer saques parcelados na Tesouraria, mediante simples
requisicdo contendo os numeros do processo, do empenho e do valor
da parcela solicitada.

Paragrafo Unico. - Na hipbétese deste artigo, o periodo de
aplicagcdo, a dque se referem os artigos 14 e 15, sera contado a
partir da data em que for entregue a primeira parcela.

CAPITULO V )
DAS NORMAS DE APLICAGAO DO ADIANTAMENTO

Artigo 24° - O adiantamento ndo poderd ser aplicado em despesa
de classificacdo diferente daquela para a qual foi autorizado.

Artigo 25° - A cada pagamento efetuado o responséavel exigira o
correspondente comprovante: Nota Fiscal, Nota Fiscal Simplificada,
Cupom, Recibo, etc. _

Artigo 26° - As notas fiscais e outros comprovantes serao
sempre emitidas em nome da Prefeitura Municipal de Cabeceira
Grande (MG), exceto quando se tratar de comprovante de viagem, que
deve ser emitido em nome do servidor transportado.

Art. 27° - Os comprovantes de despesa nao poderao conter
rasuras, emendas, borrdes ou valor ilegivel, ndo sendo admitido em
hipétese alguma, segundas vias, ou outras vias, e fotocdpias por
qualquer processo.
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Artigo 28° - Cada pagamento serd convenientemente justificado,
esclarecendo-se a razdo da despesa, o destino da mercadoria ou do
servico e outras informagdes que possam melhor explicar a
necessidade da operacéo.

Art. 29° - Em todos os comprovantes de despesas constarada o
atestado de recebimento do material ou da prestacgdo de servico, e
a quitacdo do fornecedor.

Artigo 30° - Nenhuma despesa realizada pelo regime de
adiantamento podera ultrapassar o valor correspondente a 245
(duzentos e quarenta e cinco) UFIR’S vigente no pais.

Paragrafo Unico: Ficam excluidas do limite estabelecido neste
artigo, as despesas correspondentes aos itens v, VvV, VI, VII e
VIII do art. 5°.

CAPITULO VI i
DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO

Artigo 31° - O saldo de adiantamento ndo wutilizado seré
recolhido a Tesouraria da Prefeitura, mediante guia de arrecadacgao
onde constard o nome do responsavel e identificacéo do
adiantamento cujo saldo estéd sendo restituido.

Art. 32° - 0O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado
serd de 03 (trés) dias Uteis, a contar do termo final do periodo
da aplicacgéo.

Art. 33° - A Tesouraria classificard o wvalor recolhido no
grupo Outras Receitas.

Art. 34° - O setor de contabilidade, a vista da guia de
recolhimento emitird a nota de anulacdo correspondente, Jjuntando
um via ao processo, e registrard a anulagdo no Diario da Despesa
Empenhada e no Didrio da Despesa Realizada.

Art. 35° - No més de Dezembro, todos os saldos de adiantamento
serdao recolhidos a Tesouraria até o ultimo dia Gtil, mesmo que O
periodo de aplicacdo ndo tenha se expirado.

Art. 36° - Se, eventualmente, algum saldo de adiantamento for
recolhido no exercicio seguinte, o valor serd classificado como
receitas diversas do exercicio.
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CAPITULO VII_
DA PRESTACAO DE CONTAS
Art. 37° - No prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo final

do periodo de aplicacdo, o responsavel prestarad contas da
aplicacdo do adiantamento recebido.

Paragrafo tuUnico - A cada adiantamento correspondera uma
prestacdo de contas distinta.

Art. 38° - A prestacdo de contas far-se-& mediante a entrada,
no Setor de Contabilidade, dos seguintes documentos:

I - Oficio conforme modelo a ser elaborado pela Secretaria de
Financas;

II - impressos conforme modelos anexos a presente lei;

IIT - relacdo de todos os documentos de despesa constando:
numero e data do documento, espécie de documento, nome do
interessado e valor da despesa, constando no final da relacao
a soma da despesa realizada;

IV — cbépia da guia de recolhimento do saldo ndo aplicado, se
houver;

V — cbpias da Nota de Empenho e da Nota de Anulagao se houve
saldo recolhido;

VI - documento das despesas realizadas, dispostos em ordem
cronolégica na mesma seqiiéncia da relacgdo mencionada no item
I1T;

VII - os documentos mencionados no item VI, de medida

reduzidas, serdo colados em folhas brancas tamanho oficio, e
em cada folha poderdao ser colados quantos documentos forem
possiveis sem que fiquem sobrepostos uns aos outros;

VIII - em cada documento constara, obrigatoriamente: atestado
de recebimento do material ou da prestagdo do servigo; a
finalidade da despesa; o destino do material, e outros
esclarecimentos que se fizerem necessarios a ©perfeita
caracterizacao da despesa.

Art. 39° - Ndo serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis,
com data anterior ou posterior ao periodo da aplicagao do
adiantamento ou que se refira a despesa ndo classificavel na
espécie de adiantamento concedido.

CAPITULO Vill _
DAS DISPOSIGOES FINAIS

\
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Art. 40° - Caberd ao Setor de Contabilidade a tomada de contas
dos adiantamentos.

Art. 41° - Recebidas as prestacdes de contas, conforme dispde
o artigo 38, o Setor de Contabilidade verificara se as disposicdes
da presente Lei foram inteiramente cumpridas, fazendo as
exigéncias necessarias, fixando prazos razoaveis para gque o0s
responsaveis possam cumpri-las.

Art. 42° - Se as contas forem consideradas em ordem, o Setor
de Contabilidade certificara o fato, no local apropriado do
documento mencionado no item II do artigo 38 e disponibilizard o
processo, apensado ao que autorizou o adiantamento, & auditoria
externa para exame final e parecer.

Art. 43° — Com o0 parecer da auditoria externa, o processo
serd encaminhado diretamente ao Chefe do Poder Executivo para
aprovagao ou nao das contas, voltando ao Setor de Contabilidade
para as seguintes providéncias:

I — no caso de terem sido aprovadas:

a) baixar a responsabilidade inscrita no sistema de
compensacgao;

b) convidar o responsavel para tomar ciéncia, no proéprio
processo;

c) arquivar o processo de prestacdo de contas apenso ao
processo que autorizou o adiantamento, em local seguro
onde ficard a disposicao do Tribunal de Contas do
Estado.

IT - Na hipbdtese de aprovacdo das contas condicionadas a
determinadas exigéncias:

a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas
e retornar para aprovacgao;
b) adotar as medidas indicadas no item anterior;

ITIT - Nao logrando aprovacgao, as contas glosadas serao
encaminhadas segundo a determinacdo do Prefeito em seu
despacho final.

Art. 44° - O Setor de Contabilidade organizarad um calendario
para controlar as datas em que deverao entrar as prestacgdes de
adiantamentos concedidos.

Art. 45° - No dia util imediato ao vencimento do prazo para
apresentacdo das prestacdes de contas, sem que o responsavel as

Y
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tenha apresentado, o Setor de Contabilidade oficiaréd diretamente
ao responsavel, concedendo-lhe prazo final e improrrogavel de trés
dias uteis para fazé-lo.

Paragrafo Unico - Na coépia do expediente, o responsavel
assinara o recebimento da via original colocando de prodéprio punho
a data do recebimento.

Art. 46° - Nado sendo cumprida a obrigacdo da prestacdo de
contas, apds o vencimento do prazo final estabelecido no artigo
anterior, o Setor de Contabilidade procederd da seguinte forma:

I - Efetuard o lancamento contdbil do adiantamento a débito
do servidor omisso, em Diversos Responsaveis - Tomada de
Contas Especial;

ITI - Remeterd, no dia imediato, a cépia do oficio referida no
paragrafo unico do artigo 45 ao Setor Juridico, devidamente
informado, para abertura de sindicancia nos termos da
legislacgdo vigente.

Art. 47° - Os <casos omissos serdo disciplinados pelo
Secretario de Finangas.
Art. 48° - Esta 1lei entrard em vigor na data de sua

publicacdo, revogadas as disposig¢des em contrario.

Cabeceira Grande (MG), aos 08 de Maio de 1998

Antdnio zares Santana Melo
Prefeito Municipal
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